SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ

TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE 7.000 (SETE) MIL CARTOES DE VISITA PARA A DIRETORIA,
SUPERINTENDENCIA DE COORDENADORES DE SECCIONAIS DO CRF-RJ.

1.1.

2.1.

4.1.

4.2,

5.1.

5.2.

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a Aquisicdo de 7.000 (sete mil) cartdes de
visita para a Diretoria, Superintendéncia e Coordenadores de Seccionais do Conselho Regional
de Farmécia do Estado do Rio de Janeiro — CRF-RJ. A contratagdo sera realizada pelo Sistema
de Cotacéo Eletrbnica de Precos regida pela Portaria n° 306, de 13 de dezembro de 2001 do
Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao.

2. DA JUSTIFICATIVA

Considerando a posse da nova Diretoria, Superintendéncia e novos Coordenadores de
Seccionais em Janeiro de 2018, faz-se necesséria a confeccdo de cartdes de visita para
identificacdo profissional dos novos representantes do CRF-RJ perante Orgdos Publicos,
Autoridades, Empresas e Farmacéuticos. Trata-se de um total de 14 (quatorze) profissionais, e
serdo confeccionados 500 (quinhentos) cartdes de visita para cada profissional. Trata-se de
bem de pequeno valor, que se enquadra na hip6tese de dispensa de licitacdo prevista no inciso
Il do art. 24 da Lei n° 8.666/1993.

3. DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO

ITEM | QTDE DESCRICAO

Impresséo de cartdes de visita, 500 (quinhentos) para cada
profissional, sendo: colorido, formato 9 x 5 centimetros horizontal,
em papel couché fosco 250 g/m?, 4/0 cores, corte reto, com
acabamento em laminacgéo fosca e verniz localizado somente na
frente, com textos variando em fungdo do nome/cargo a ser
impresso. A arte-final dos cartdes sera fornecida pela contratante.
Condicdes gerais a serem observadas pela contratada: A
contratada devera preparar e submeter a contratante a arte-final
dos cartdes de visita, os quais, somente ap0s expressamente
autorizados, poderdo ser produzidos. O recebimento do produto
contratado e o respectivo pagamento sujeitar-se-do a satisfacdo
integral dos termos avencados, devendo o contratado, portanto,
zelar pelos prazos estabelecidos e a boa qualidade do produto
final.
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4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

Poderdo participar de cotacbes eletrbnicas de precos, os fornecedores que solicitarem seu
credenciamento prévio junto ao Orgao Promotor da Cotacéo Eletrbnica.

E vedada a participac@o de consorcios e de empresas impedidas de licitar e/ou contratar com o
Orgédo Promotor da Cotacao Eletrdnica ou com a Administracao Publica, na forma estabelecida
em lei.

5. DA CONTRATACAO

As contratacBes oriundas das cotacdes eletrbnicas serdo formalizadas pela emissédo de Nota de
Empenho que serd comunicada ao adjudicatario.

As obrigacbes reciprocas entre a Contratada e o Orgdo Contratante correspondem ao
estabelecido no Anexo Il da Portaria n° 306, de 13 de dezembro de 2001 do Ministério do
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Planejamento, Orcamento e Gestdo e nas presentes CondicBes Gerais da Contratacdo e no
Pedido de Cotacéo Eletronica de Pregos.

Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o descumprimento
total da obrigagdo assumida, consoante o estabelecido no Art. 81 da Lei n° 8.666/1993,
sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.

A eventual rescisdo do ajuste se dara nas hipéteses previstas na Lei n°® 8.666/1993, ndo
cabendo, a Contratada, direito a qualquer indenizacao.

6. DA ENTREGA

O prazo para entrega do objeto é de até 15 (quinze) dias corridos apds a homologagédo e envio
da ordem de compra/servico pelo CRF-RJ, que sera via e-mail, podendo ser prorrogado
mediante solicitacdo por escrito, devidamente justificada, com antecedéncia minima de 10 (dez)
dias corridos.

A data da entrega do objeto devera ser previamente agendada através do telefone (21) 3872-
9216 ou através dos e-mails eduardo@crf-rj.org.br e adml@crf-rj.org.br. O prazo de entrega
podera ser prorrogado mediante solicitagdo por escrito, devidamente justificada.

a) Para realizagdo do agendamento prévio, a CONTRATADA devera informar os dados
(nome e n° do documento de identidade) do funcionério responsavel pela manutencéo.
Este devera se identificar no dia da execuc¢éo do servigo.

A entrega do objeto devera ser realizada no seguinte endereco:

a) Endereco: Rua Afonso Pena n° 115, Tijuca, Rio de Janeiro, RJ, CEP 20270-244;
Horério para entrega: de segunda a sexta-feira das 09:00 as 17:30 horas.

7. DA GARANTIA

O objeto adquirido deve possuir garantia integral, com prazo minimo de 01 (um) ano contra
qualquer defeito de fabricacdo que o produto venha a apresentar, incluindo avarias no
transporte até o local de entrega, vicio de qualidade etc., mesmo depois de ocorrida sua
aceitacdo/aprovacao pelo CRF-RJ. Nao serdo aceitas garantia de terceiros.

Tratando-se de vicio oculto, o prazo de garantia dos bens e servigos adquiridos, iniciar-se-a no
momento em que ficar evidenciado o defeito, nos termos do §3°, do artigo 26 da Lei n°
8.078/1990.

A garantia inclui a substituicdo do material defeituoso no prazo maximo de 15 (quinze) dias
corridos a contar da comunicacdo do fato, sem qualquer 6nus para o CRF-RJ, podendo ser
prorrogado mediante solicitagdo por escrito, devidamente justificada, com antecedéncia minima
de 04 (quatro) dias corridos.

a) A garantia inclui a entrega total ou parcial do objeto ou servigos contratados, no prazo
méaximo de 10 (dez) dias Uteis a contar da comunicacao do fato, sem qualquer énus para
a CRF-RJ.

A CONTRATADA podera subcontratar a entrega do produto, apds prévia aprovagdo da
CONTRATANTE, nédo excluindo de qualquer forma parcial ou integral a responsabilidade ou
garantia sobre o produto/servico.

8. CONDICOES DO RECEBIMENTO DO OBJETO

A entrega do bem devera ser atestada pelo servidor do Servico de Administracao que aferira a
sua conformidade com as especificagbes constantes no Pedido.
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A CONTRATADA devera preencher a nota fiscal com a descri¢cdo dos produtos ofertados. A
nao observancia deste item acarretara na recusa da nota fiscal para correcéo.

O servidor do Servico de Administracdo designado para acompanhar a entrega do objeto,
formalizara o seu recebimento na prépria nota fiscal e/ou fatura correspondente, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis contados da data de entrega do objeto pela Contratada.

O recebimento dos materiais sera provisério, para posteriores testes de conformidade e
verificacdo das especificacfes técnicas deste Termo de Referéncia e da Proposta Comercial,
nos termos do artigo 73, Il, “a”, da Lei n.° 8.666/1993.

O CRF-RJ efetuara os testes de conformidade e verificagcdo dos materiais em até 02 (dois) dias
Uteis apO6s o recebimento, para que seja configurado o recebimento definitivo, sendo
formalizado nos autos o aceite.

A CONTRATADA terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para providenciar a substituicdo do(s)
materiais eventualmente recusados. Neste caso, o CRF-RJ ter4 novo prazo para testar os
materiais.

A contratada se obriga a efetuar a qualquer tempo, substituicido de material rejeitado, se esse
apresentar defeito de fabricacdo ou divergéncia relativa as especificagbes constantes do pedido
de Cotacéo Eletronica de Prec¢os independente da quantidade rejeitada.

9. DO PAGAMENTO

A aquisig&o dar-se-a por meio de nota de empenho, na forma do Artigo 62, § 4° da Lei 8.666/93,
com pagamento ao fornecedor em até 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento definitivo
do objeto, desde que ndo haja pendéncias a serem sanadas pela contratada, mediante a
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura Discriminada, correspondente ao produto efetivamente
entregue, verificado e aceito pelo CRF-RJ.

A Nota Fiscal/Fatura Discriminativa deverda ser emitida, preferencialmente, na data do
recebimento definitivo do objeto, para que ndo haja conflito na contagem dos prazos com
relagdo a emissao e execucgao.

No campo para descricdo na Nota Fiscal/Fatura Discriminativa a empresa devera informar os
dados bancério para depdsito, fazendo constar o Banco, niumero da Agéncia e Conta Corrente
ou Poupanca, caso a empresa opte por esta forma de pagamento. Em caso de pagamento via
boleto, a empresa devera observar as retengdes previstas pelo item 9.4.

Para emissdo da Nota Fiscal/Fatura Discriminativa, a empresa vencedora devera observar a
Instrugdo Normativa 1.234/2012 da Receita Federal, que dispde sobre a retencdo de tributos e
contribuicBes nos pagamentos efetuados pelas pessoas juridicas que menciona a outras
pessoas juridicas pelo fornecimento de bens e servigos (http://www.receita.fazenda.gov.br/
Legislacao/Ins/2012/in12342012.htm), devendo fazer constar no corpo da Nota Fiscal/Fatura
Discriminativa os percentuais de descontos e retengdes.

Empresas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e
Contribui¢cBes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Simples Nacional),
de que trata o artigo 12 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, em relagcéo
as suas receitas proprias, deverdo, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura Discriminativa para
pagamento, apresentar devidamente preenchido o Anexo IV da instrucdo Normativa a que se
refere o item anterior. (http://www.receita.fazenda.gov.br/publico/Legislacao/Ins/2012/IN1234/Anexo4INRFB
12342012.doc).

No caso de eventuais atrasos, os valores serdo corrigidos com base na variacdo pro-rata-die do
INPC/IBGE, entre o dia do vencimento até a data da efetiva liquidacao.
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A Nota Fiscal/Fatura Discriminativa devera ser entregue no Servigo de Administragdo do CRF-
RJ, na Rua Afonso pena, 115, no horario das 09nh30 as 17h30 horas, impreterivelmente,
podendo ser recusado a entrega caso ndo seja cumprido o horario determinado.

a) No caso da emissdo de Nota Fiscal/Fatura Discriminativa Eletrdnica, deverdo ser
utilizados os e-mails: eduardo@ctrf-ri.org.br e adml@crf-rj.org.br para recebimento da
cépia do documento.

O CRF-RJ efetuara o pagamento do objeto somente ao contratado, vedada sua negociagao
com terceiros.

N&o serdo efetuados quaisquer pagamentos ao CONTRATADO enquanto perdurar pendéncia
de liquidacéo de obrigacdes em virtude de penalidades, reembolso ou inadimpléncia contratual.

O CRF-RJ é considerado consumidor final e, portanto, devera o licitante obedecer ao fixado no
artigo. 155, § 2°, inciso VII, “b”, da Constituicao Federal de 1988.

10.DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Credenciar-se previamente junto ao Sistema, indicando os municipios e as linhas de
fornecimento que pretende atender, para obtencdo da senha de acesso ao Sistema de Cotagéo
Eletrdnica;

Submeter-se as presentes normas, as Condi¢des Gerais da Contratacéo, constantes do Anexo
I, e aos termos do Pedido de Cotac¢do Eletrdnica de Precos;

Acompanhar as operacdes no Sistema durante a sessdo publica virtual, ficando responsavel
pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo Sistema ou de sua desconexao.

Responsabilizar-se pelas transagbes que forem efetuadas em seu nome, no Sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

a) § 1° A chave de identificacdo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer cotacdo
eletrbnica.

b) § 2° O uso da senha de acesso é de responsabilidade exclusiva do fornecedor, incluindo
gualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do Sistema ou ao Orgédo Promotor da Cotacéo Eletronica, responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros néo
autorizados.

C) § 3° O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica na responsabilidade legal
do fornecedor ou seu representante legal e na presungédo de sua capacidade técnica e
juridica, para realizacdo das transagfes inerentes a cotacdo eletrOnica e as dela
decorrentes.

Em cumprimento as suas obrigacdes, cabe a CONTRATADA, além das obrigacdes constantes
das especificagdes técnicas, aquelas estabelecidas em lei, em especial as definidas no diploma
federal sobre licitacfes.

A CONTRATADA obriga-se, ainda, a:

a) Fornecer o objeto conforme especificado, sempre da melhor qualidade, bem como, a
solucionar qualquer defeito que ocorra resultante de mé qualidade;
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b) Cumprir as condi¢des e prazos contidos no presente Termo de Referéncia;

c) Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE,
guanto aos itens fornecidos, nos termos deste Anexo;

d) Assumir inteira responsabilidade pela execucao dos servicos contratados e efetua-los de
acordo com as especificacdes constantes da proposta de precos, as disposicbes do
instrumento convocatério e seus anexos, a boa técnica, as legislagcbes e normas
pertinente;

e) Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao 6rgdo e/ou terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execuc¢éo dos servi¢os contratados;

f) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como salarios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe,
indenizagBes e quaisquer outras despesas que forem devidas aos seus empregados ou
prepostos, no desempenho dos servi¢cos contratados;

a) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao CRF-RJ ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo dos servigos pelo CRF-RJ;

h) Cumprir rigorosamente toda a legislacdo aplicdvel & execucgdo dos servi¢os contratados.

)] Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem
em até 25% (vinte e cinco por cento), do valor inicial atualizado do contrato, em
conformidade com o artigo 65, paragrafo 1° da Lei n° 8.666/93.

a. Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder os limites estabelecidos no item
anterior, conforme artigo 65 paragrafo 1° e 2° da Lei n°® 8.666/93.

11.DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

Efetuar o prévio credenciamento, junto ao provedor do Sistema, das autoridades competentes
para homologar as contratacbes e dos servidores designados para a conducdo do
procedimento relativo as cotagfes eletrbnicas;

Providenciar a alocacdo de recursos orcamentarios para o pagamento das obrigacdes
decorrentes da cotacdo eletrénica;

Efetuar o registro do Pedido de Cotacéo Eletronica de Precos no SIASG, para divulgar e realizar
a respectiva cotacao eletrénica, informando a data e horario limite para recep¢ao das propostas
de precos e apresentacao de lances;

Providenciar a abertura de processo para o arquivamento dos documentos relativos as
cotacdes eletrbnicas realizadas sob sua responsabilidade, organizados em série anual,

incluindo, para cada cotacgéo eletrdnica efetuada:

a) As requisicdes de material que deram origem a quantidade constante da cotagdo
eletronica;

b) O Pedido de Cotacéo Eletrdnica de Precos emitido pelo Sistema;
c) O relatdrio de classificacdo dos fornecedores participantes da cotacao;

d) O despacho de adjudicacéo do objeto e homologac¢&o da contratagao;
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e) Copia da Nota de Empenho emitida;
f) Cépia da nota fiscal e/ou fatura contendo a formalizacéo do recebimento do material;

Verificar o atendimento das especificacdes do objeto e adjudica-lo ao vencedor, considerado o
menor prego;

Homologar a contratacdo, providenciando a declaracdo de dispensa de licitacdo, por limite de
valor, bem como os procedimentos referentes a execugéo orgamentaria;

Formalizar o recebimento do objeto da contratacdo nas condi¢des estipuladas no Pedido de
Cotacdo Eletrdnica de Precos;

Efetuar o pagamento correspondente, até 5 dias Uteis contados a partir da entrega da fatura e
recebimento do objeto.

Paragrafo Unico. Em cada Pedido de Cotacdo Eletrdnica de Precos deverdo constar bens
pertencentes apenas a uma linha de fornecimento, ou seja, um conjunto de materiais pertencentes a
uma mesma classe do Catalogo de Materiais do SIASG.

11.9.

12.1.

Além das obrigacdes resultantes da observancia da legislacdo vigente, sdo obrigagbes do
CONTRATANTE:

a) Exercer a fiscalizacdo dos servicos através de servidores especialmente designados,
verificando se estdo sendo cumpridos 0s servicos e especificacdes previstas no Termo
de Referéncia, e na proposta, de forma satisfatdria, e documentando as ocorréncias;

b) Comunicar a falta de cumprimento das obrigacdes ao encarregado da CONTRATADA e,
Se necessario, ao supervisor da area, para que as falhas possam ser corrigidas a tempo;

c) Prestar a CONTRATADA e a seus representantes e funciondrios, todas as informacdes e
esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados.

d) Encaminhar a liberacdo de pagamento das faturas da prestacdo de servigos aprovadas,
correspondentes aos servigos efetivamente prestados pela CONTRATADA, no prazo
pactuado, mediante as notas fiscais/faturas, devidamente atestadas, comunicando a
CONTRATADA, por escrito e tempestivamente, qualquer mudanca de Administracdo e
enderecgo de cobranga.

e) Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo do contrato, em
especial quanto a aplicacdo de sanc¢des e alterac6es do mesmo.

12.DAS SANCOES E PENALIDADES

Se a Contratada inadimplir as obrigacdes assumidas, no todo ou em parte, ficara sujeita as
sancdes previstas nos Artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993 e ao pagamento de multa nos
seguintes termos:

a) Pelo atraso na entrega do material em relagéo ao prazo estipulado: 1% (um por cento) do
valor do material ndo entregue, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento) do
valor do material;

b) Pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do material, caracterizada
em dez dias apés o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10% (dez por cento) do
valor do material;
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c) Pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do segundo dia da data da
notificacdo da rejeicdo: 2% (dois por cento) do valor do material recusado, por dia
decorrido;

d) Pela recusa da Contratada em substituir o material rejeitado, entendendo-se como
recusa a substituicdo ndo efetivada nos cinco dias que se seguirem a data da rejeigcéo:
10% (dez por cento) do valor do material rejeitado;

e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condicdo fixada nestas Condicbes Gerais ou no
Pedido de Cotacéo Eletronica de Precos e ndo abrangida nas alineas anteriores: 1% (um
por cento) do valor contratado, para cada evento.

12.2. As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente,
ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem prejuizo de perdas e
danos cabiveis.

12.3. As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento porventura devido a
Contratada, ou efetuada a sua cobranga na forma prevista em lei.

12.4. O Orgdo Contratante podera, ainda, cancelar a Nota de Empenho decorrente da Cotagéo
Eletrdnica de Precos, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de
outras previstas em lei, tais como:

a) Suspensédo do direito de licitar por prazo a ser fixado segundo a graduagédo que for
estipulada em funcdo da natureza da falta;

b) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos que determinaram sua punicdo, ou até que seja
promovida a sua reabilitacdo pelo CONTRATANTE.

12.5. Diante da infracdo, é possivel a cumulacdo de penalidades, conforme previsdo do § 2° do artigo
87 da Lei n° 8.666/93.

12.6. Em caso de interposicdo de recurso pela empresa sancionada, o CRF-RJ podera reter os
valores referentes as multas aplicadas enquanto pendente recurso de julgamento. Apés
julgamento, em caso de provimento o valor controvertido retido sera pago a recorrente e em
caso de desprovimento o valor sera incorporado ao patriménio do CRF/RJ.

12.7. Em caso de aplicacdo de penalidade, a empresa sera notificada e sera concedido o prazo de 05
(cinco) dias (teis para apresentacao de defesa prévia. Em caso de manutencéo da penalidade
imposta, a empresa serd notificada e facultado novo prazo de 05 (cinco) dias Uteis para
interposicéo de recurso.

a) As razdes e eventuais contrarrazdes deverdo ser protocoladas, em via original, no
horario das 09h30 as 17h30, em dias Uteis, no Servico de Administracdo CRF-RJ —
Rua Afonso Pena, 115, CEP 20270-240, Rio de Janeiro/RJ.

A multa, definitivamente mantida ap6s a andlise de eventuais recursos, devera ser recolhida no prazo
maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pelo
Conselho Regional de Farmacia do Estado de Rio de Janeiro — CRF-RJ.

13.DISPOSICOES FINAIS

13.1. O Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro reserva-se ao direito de anular
a presente cotacdo a qualguer momento, a seu exclusivo critério, ndo cabendo nessa hipétese
qualquer recurso ou indenizacdo. Reserva-se ainda, ao direito de contratar parcialmente o
objeto da presente Cotacéo Eletrdnica, caso haja perda de interesse no objeto total.



